
İlk Yayın Tarihi/Sayısı

Revizyon Tarihi/Sayısı ----

Toplam Sayfa Bir(1)

Sıra 
No

Faaliyet İş Akışı Sürece Dahil Olan               
İç / Dış Birimler

1
Öğrenci Sınav Sonuçlarının ilan tarihinden itibaren yedi 
gün içinde maddi hata gerekçesiyle Öğrenci İşlerine 
dilekçe ile başvurur.

Fakülte Dekanı 
Fakülte Sekreteri

2

Süresi içinde yapılan itiraz üzerine Dekanın 
görevlendireceği Dekan Yardımcısı başkanlığında 
toplam üç öğretim elemanından oluşan Maddi Hata 
İnceleme Komisyonunda inceleme yapılır

Fakülte Dekanı 
Fakülte Sekreteri

3 Maddi Hata Komisyonu kararı, üç gün içinde rapor 
halinde Dekanlığa teslim eder.

Fakülte Dekanı 
Fakülte Sekreteri

4
Öğrencinin kağıdında maddi hata var mı? Hayır ise 
Sınav kağıdında maddi hata olmadığına dair yazı ilgili 
öğrenciye bildirilir.

Fakülte Dekanı 
Fakülte Sekreteri

5
Öğrencinin kağıdında maddi hata var mı?Evet ise 
Dekanlık, Komisyon raporunu Yönetim Kurulu’na 
sunar.

Fakülte Dekanı 
Fakülte Sekreteri

6 Öğrencinin düzeltilmiş yeni notu ile ilgili karar alınır ve
karar Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına gönderilir.

Fakülte Dekanı 
Fakülte Sekreteri         

Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığı

Öğrenci İşleri Personeli        
Maddi Hata İnceleme Komisyonu

*2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 
*Muğla Sıtkı Koçman Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-
Öğretim Yönetmeliği     

Öğrenci İşleri Personeli        
Maddi Hata İnceleme Komisyonu

*2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 
*Muğla Sıtkı Koçman Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-
Öğretim Yönetmeliği     

Sorumlular Doküman / Kayıt / Mevzuat 

Öğrenci İşleri Personeli
*2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu  / Dilekçe
*Muğla Sıtkı Koçman Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-
Öğretim Yönetmeliği     

Öğrenci İşleri Personeli        
Maddi Hata İnceleme Komisyonu

*2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu  
*Muğla Sıtkı Koçman Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-
Öğretim Yönetmeliği     

T.C.
MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ

Milas Veteriner Fakültesi Dekanlığı
ÖĞRENCİ İŞLERİ BİRİMİ

Notlarda Maddi Hata İş  Süreci

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Maddi Hata İnceleme Komisyonu
*2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu  
*Muğla Sıtkı Koçman Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-
Öğretim Yönetmeliği     

Öğrenci İşleri Personeli        
*2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu  
*Muğla Sıtkı Koçman Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-
Öğretim Yönetmeliği     

Nuray ÇİFTCİ Prof. Dr. Artay YAĞCI
Fakülte Sekreteri Dekan
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